
 

Användarhandledning för vårdnadshavare i Sandvikens 
kommuns grundskolor i Digital IUP 

 

 
 

Sandvikens grundskolor använder Procapita Educations Dokumentationsmodul.  
När du loggat in i systemet ser du ovanstående bild, din startsida som vårdnadshavare. Klicka 
på det barn du vill ta del av dokumentationen för, i exemplet nedan eleven Rube.  
 
 

 
Du ser direkt om det finns några dokument som du ännu ej tagit del av eller om det finns 
dokument som du förväntas skriva i. 
 
I exemplet ser du en röd prick med siffran 1, (1), det betyder att det finns ett dokument som 
du ännu ej tagit del av. Du når dokumentet genom att klicka på punkten. 



 

 
I dialogrutan som öppnas ser du att du tagit del av Individuell utvecklingsplan (grön punkt) 
men ej av Omdöme (röd punkt med kryss). 
 

 
 
 
Du öppnar dokumenten genom att klicka på rubrikerna under Typ, i exemplet nedan är 
”Omdöme” valt. Välj vilket ämne du vill ta del av. 
 

När du tagit del av ett ämnesomdöme klickar du på texten ”Ta del av”, det gör att ditt barns 
mentor får en markering om det. Klicka på ”Stäng” uppe i vänstra hörnet. 



 

Skriva i dokumentet Individuell utvecklingsplan, IUP 
I dokumentet Individuell utvecklingsplan har du som vårdnadshavare möjlighet att skriva. 
Dokumentet innehåller tre flikar.  Fliken ”Jag” fylls i under utvecklingssamtalet av mentor 
tillsammans med elev och vårdnadshavare. Fliken ”Utvärdering” innehåller skrivbara fält där 
du kan skriva hur du tycker att det gått för ditt barn med de uppsatta målen från förra 
utvecklingssamtalet. Under fliken ”Förslag på nya mål” kan du fylla i förslag på nya mål till 
nästa IUP.  
 
 
 
 
 
 
 

    
När du fyllt i ditt svar i fliken klickar du på ”Spara” och sedan på ”Lämna in klar”. Klicka på 
”Stäng”. Avsluta programmet via ”Logga ut”. 
 
Delad vårdnad  
Delar ni på vårdnaden och båda vill skriva i IUP:n ska ni tänka på att skriva en signatur under 
det ni skriver så det syns vem som skrivit vad. 
 
Barn på olika skolor 
Även om dina barn går på olika grundskolor i Sandviken så syns alla på samma inloggning. 
 
Nå alla dokument 
Du når alltid ditt barns dokumentation via menyn ”Elevutveckling”. 
 
Olika grundskolor, olika dokument, olika rutiner  
Sandvikens grundskolor använder olika sätt att redovisa sina mål på. Det gör att om dina barn 
går på olika skolor så kan deras omdömesdokument se lite annorlunda ut. IUP-n ser däremot 
exakt lika ut vid alla grundskolor.  
Vissa lärare använder systemets funktion ”Boka utvecklingssamtal”. Du får i så fall 
information om det av ditt barns mentor.  
Skolorna lägger sina utvecklingssamtal under olika veckor. Det innebär att det kanske inte 
finns något skrivet för den här terminen förrän det närmar sig utvecklingssamtal.  
 
Version 1, 2009-10-04 

De tre 
flikarna 


